iZMiR YUOKSEK TEKNOLOJi ENSTITUSU MUHENDISLIK FAKULTESi INSAAT MUHENDISLIGI BOLUMU
STAJ UYGULAMA ESASLARI

AMAC

izmir Yiiksek Teknoloji Enstitisi Mihendislik Fakiltesi insaat Mihendisligi Bolimi dgrencilerinin
yuritecekleri staj calismalari ile lisans egitim-6gretim c¢alismalarinda edindikleri bilgi birikimlerini hem
teorik hem de uygulamali anlamda pekistirmeleri 6ngorulmis ve 6gretim slireci boyunca Bolim Staj
Komisyonunun uygun gordugi isyerlerinde asagida verilen Uygulama Esaslarinca yapilmasi zorunlu
kinmuigtir.

TANIMLAR
2.1. BSK
Bolim Staj Komisyonu (BSK), staj islerinin yiritiilmesi igin, Bollim Kurulu tarafindan segilir.
2.2. Koordinator
BSK Uyeleri arasindan segilen ve staj islerini koordine eden kisidir.
2.3. Danisman
Ogrenci Danismani, &grencinin ders kayit islemlerinden ve &grencinin staj performansinin
degerlendiriimesinden sorumlu 6gretim lyesidir.
2.4. Dekanhk
Dekanlik ifadesi, izmir Yiiksek Teknoloji Enstitiisii Miihendislik Fakiiltesi Dekanligini ifade etmektedir.
2.5. Boliim
izmir Yiiksek Teknoloji Enstitlisit Miihendislik Fakiiltesi insaat Miihendisligi Bolimini ifade
etmektedir.
2.6. Staj Yeri
Bunyesinde en az 1 insaat muhendisi bulunduran yurtici veya yurtdisi kamu kurum ve kuruluglari ile
Ozel firmalari ifade etmektedir.

BOLUM STAJ KOMiSYONU

3.1. BSK yeleri bolim kurulu tarafindan segilir.

3.2. Ug liyeden olusur.

3.3. Uyelerin gorev siireleri tig yildir.

3.4. Gorev slresi dolan (ye, tekrar segilebilir.

3.5. BSK iiyeleri aralarindan bir staj koordinatori secer.

3.6. BSK, staj islerinin ylritilmesinden sorumludur.

3.7. Staj Koordinatori, BSK adina onaylama islerini yirGtdr.

STAJ KAPSAM VE ESASLARI
Ogrenciler, stajlarini dérdiincii ve altinci yariyilin sonuna denk gelen yaz tatillerinde en az 20’ser is
glinl olmak Gzere toplam en az 40 is glinii yapmalidir. Yaz tatili ifadesi, bahar yariyili final sinavlari
bitimi ve giiz yariyil baglangici arasinda kalan siireyi kapsamaktadir. Ogrencilerin yapacagi iki stajdan
bir tanesi santiye, digeri ise biiro staji olmalidir. Yapilacak stajlardan ilki tercihen santiye staj
olmalidir.

4.1. Santiye Staji
Santiye, imalatlarin miihendislik projelerine uygun olarak gergeklestirildigi sahadir Ogrenci saha
alaninda proje ile uygulamanin nasil iliskilendirildigini anlamali, mihendislik uygulamalarini
gozlemlemeli ve kendisine verilen gorevleri yerine getirmelidir.

4.2. Tasarim (Ofis) Staji
Tasarim stajinda 6grenciden, tasarimin nasil yapildigina dair fikir edinmesi, ofis isleyisini gbzlemlemesi
ve ofiste kendisine verilen gérevleri yerine getirmesi beklenir. Ogrenciler staj siiresince, is yeri
calsanlariyla takim halinde c¢alismayl ve problemlerin ¢6ziim siirecine aktif olarak dahil olmayi
ogrenmelilerdir.



4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

Staj yeri ve sliresi
Ogrenci, staj yerini kendi olanaklariyla, insaat Mithendisleri Odasi (iMOQ) araciligi ile ya da BSK aracilig
ile bulabilir. Haftalik is glinl sayisi 5 (bes) dir. Cumartesi giini mesai yapan is yerlerinde haftalik is
giin sayisi 6 (altr) dir.
Staj Basvuru Formu
Bolim Sekreterliginden alinan Staj Bagvuru Formu, staj yerine gotirullr. Staj yeri ulasim bilgileri, staj
yapilacak tarihler ve Ogrencinin bilgileri forma yazilir. Staj yeri sorumlusuna kaselettirilen ve
imzalatilan Staj Bagvuru Formu, BSK tarafindan onaylanmasi icin Bolim Sekreterligine teslim edilir.
Onay alinan Staj Basvuru Formu, sigorta islemleri icin staj baslama tarihinden en az 15 giin dnce
Dekanlik Staj isleri birimine gétirilmelidir. 5510 Sayili “Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu” geregi Sosyal Sigortalar Kurumu Sigortali ise Giris Bildirgesi diizenlenerek “is Kazasi ve
Meslek Hastaliklari Sigorta Primi” Dekanlik tarafindan yatirilacaktir. Daha 6nceden sigortalanmis
dgrencilerin  sigorta numaralarini  bildirmeleri gerekmektedir. Ogrencinin 5510 Sayili Kanun
kapsamindaki zorunlu sigortasinin Dekanlik tarafindan yaptirilabilmesi igin 6§rencinin Sosyal Giivenlik
Kurumunda aktif kayith olmamasi gerekir.
Staj Defteri
Staj defteri, asagidaki kisimlardan olusmaktadir.
4.5.1. Kapak
Kapak 6rnegi, bolim web sitesinden indirilebilir.
4.5.2. icindekiler Sayfasi

4.5.3. Staj Degerlendirme Formu
Bolim web sitesinden indirilecek olan Staj Degerlendirme Formu, fotografli olarak Staj Defterine
eklenmelidir.

4.5.4. Giinliik Rapor Sayfalari
Ginlik Rapor Sayfasi, Bolim web sitesinden indirilebilir. Ogrenci, staj siiresince yaptigl
calismalari ve edindigi bilgileri giini gliniine Ginlik Rapor Sayfalarina kaydetmelidir. Ginlak
Rapor Sayfalar Tirkce doldurulabilir. Her Ginliik Rapor Sayfasinda staj yeri sorumlusunun
imzas! ve kasesi bulunmalidir. Ogrenciler staj siiresince yaptiklari isleri yazim kurallarina ve
mesleki terminolojiye uygun olarak hazirlamakla yiikiimltdurler.

4.5.5. Diger Belgeler
Staj Defterine eklenecek herhangi bir dosya, “Staj Defterine eklenmek Uzere diizenlenmistir.”
ifadesi yazilarak ¢alisma amirine kase ve parafi ile onaylattiriimalidir.

Staj Sonug¢ Raporu

Staj Sonug¢ Raporu, Yazim Klavuzuna uygun sekilde ve ingilizce yazilmalidir. Staj Defteri ile birlikte

teslim edilmelidir.

Yazim Klavuzu

Staj Sonug Raporu Yazim Klavuzu, Ek1’de verilmistir. Boliim web sitesinden indirilebilir.

“Staj Bagari Belgesi”

Staj Basari Belgesi, bolim web sitesinden indirilebilir. Staj Basari Belgesi, staj yeri sorumlusu

tarafindan eksiksiz olarak iki niisha halinde doldurulur ve kapali zarf igcine konarak mihirlenir. Staj

Basari Belgesi, Bolime postalanabilir veya Staj Defteri ile birlikte agilmamis olarak BSK’ya teslim

edilebilir.

Yurtdigi Stajlar

Stajini yurt disinda yapacak olanlar, staj evrakini teslim ederken, Ulkeye giris-cikis tarihlerini

ibraz etmek (Pasaportun kimlik bilgileri sayfasi ve cikis-giris tarihi damgasi bulunan sayfa

fotokopisi) zorundadirlar.



4.10. Staj Evraklarinin Teslimi

Ogrenciler staj dersine kaydoldugu dénemin ders ekleme - ¢ikarma (add-drop) bitim tarihine kadar
“Staj Defterini, Staj Sonu¢ Raporunu, kapall zarf icerisinde mihirli olan Staj Basari Belgesini ve varsa
eklerini” Bolim Staj Komisyonuna imza karsilig teslim eder. Ayrica, hazirlanan Staj Defteri ve Staj
Sonug Raporu elektronik ortam kopyasi CD veya DVD olarak kapal zarf icersinde teslim edilmelidir.
Geg ve eksik teslim edilen belgeler degerlendirmeye alinmaz.

DEGERLENDIRME

5.1. Stajini tamamlamis 6grenciler, Gliz Donemi’'nde CE300 ya da CE400 kodlu derslere kayit olmalidirlar.

5.2. Geregine uygun olarak teslim edilen Staj Defterleri ve Staj Sonug Raporlari, danismanlarca incelenir.
Ogrencinin staji, danismani tarafindan basarili, basarisiz veya diizeltme seklinde degerlendirilir.
Degerlendirme sonucu, teslim tarihinden en geg bir ay sonra 6grenciye bildirilir.

5.3. Staj evraklarinda eksik gériilmesi durumunda danisman tarafindan diizeltme istenebilir. Ogrenci en
gec 1 (bir) ay icinde gerekli diizeltmeyi gerceklestirmek ve danismanina teslim etmek zorundadir.
Yapilmadigi takdirde, 6grencinin staji basarisiz sayilir. Geregine uygun sekilde teslim edilen diizeltilmis
staj evraklari danismani tarafindan tekrar degerlendirilir. Degerlendirme sonucu, tekrar teslim
tarihinden en geg bir ay sonra 6grenciye bildirilir.

5.4. Staji basarisiz sayilan 6grenci sonug bildirildikten sonra, 1 (bir) hafta icinde Bolim Baskanligi’na itiraz
edebilir. itiraz IYTE Lisans Egitim Ogretim Yénetmeligi kapsaminda degerlendirilir.

5.5. Staj raporlarinin incelenmesi sonucunda belgelerinde usulsiizliik goriilen veya calisma yapmadigl
halde Staj Defteri diizenleyip teslim ettigi belirlenen 6grenciler hakkinda, Universite Disiplin
Yonetmeligi cercevesinde sorusturma agllir.

5.6. Donem sonunda CE300 ya da CE400 kodlu derslerin notu, basaril 6grenciler igin “S” basarisiz
dgrenciler icin “U” Ogrenci Bilgi Sistemi’ne (OBS) girilir.

DIGER

6.1. Bolum Staj Uygulama Esaslarinda belirtiimeyen konularda Bolim Staj Komisyonu’nun teklifi, Bolim
Baskanhgi’nin dnerisi Gzerine Bolum Kurulu'nca kararlastirilir.

6.2. Bolum Staj Uygulama Esaslari, Bolim Baskani tarafindan yaratalir.



